Location: Jersey City, NJ
 
Salary: up to $45,000
 
Skill Set: Data Entry
 
Details: 
A Prestigious Financial Institution in Jersey City, NJ has an 
excellent "Foot in the Door" opportunity for a highly promotable 
position as a Data Entry Specialist. Responsibilities: Daily unmatched 
trade processing, including research, phone verification and data 
entry. Research and correct data in representative database. Assist in 
various data cleanup projects. Assist in branch maintenance tasks. 
Special projects as needed. Requirements: Excellent phone skills. 
Proficiency in Microsoft Office. Ability to learn / adapt to various 
software packages. Good interpersonal skills. Ability to handle 
multiple tasks. Strong attention to detail. Team player. “Can do” 
attitude. Basic knowledge of Mutual Fund industry a plus. Email your 
resume in Word *.doc or ASCII Text *.txt format to 
Resumes@SearchEDP.com referencing job ID 388 for this position. Local 
candidates will be given first priority. No phone calls please. No 
third parties. U.S. Citizens or Green Card holders only. 
